固定资产处置报送资料及注意事项
一、固定资产报废

（一）电子产品类报废

1.正式红头文件一份。
注：主管部门或主管部所属单位红头文件均可（由所属单位报送红头文件需主管部门加盖公章）；
文件内容需写明处置形式、资产类别、数量、金额等。
2.《行政事业单位国有资产处置申请表》一式三份。
注：需通过行政事业单位资产管理信息系统填报并加盖公章

3.《华新绿源（内蒙古）环保产业发展有限公司电子废弃物回收确认书》一式三份。
注：确认书双方须盖公章、填写日期及经办人签字。
4.上述资料的电子版数据。
（二）办公家具及一般通用设备报废

1.正式红头文件一份。
注：主管部门或主管部所属单位红头文件均可（由所属单位报送红头文件需主管部门加盖公章）；

文件内容需写明处置形式、资产类别、数量、金额等。

2.《行政事业单位国有资产处置申请表》一式三份。
注：需通过行政事业单位资产管理信息系统填报并加盖公章。

3.《核实报告》一份。
注：由具有资质的会计师事务所出具拟报废资产《核实报告》。
4.上述资料的电子数据。
（三）车辆报废

1、正式红头文件一份。
注：主管部门或主管部所属单位红头文件均可（由所属单位报送红头文件需主管部门加盖公章）；文件内容需写明处置形式、资产类别、数量、金额、牌照号等。

2.《行政事业单位国有资产处置申请表》一式三份。
注：需通过行政事业单位资产管理信息系统填报并加盖公章。
3. 包头市公务用车管理办公室出具的《包头市公务用车批准处置通知书》一式三份。
4.包头市公安局交通管理支队车辆管理所出具的《机动车注销证明书》一式三份。
5.报废汽车回收公司出具的《报废汽车回收证明》一式三份
6.上述资料的电子数据。
（四）专业设备报废

1.正式红头文件一份。
注：主管部门或主管部所属单位红头文件均可（由所属单位报送红头文件需主管部门加盖公章）；

文件内容需写明处置形式、资产类别、数量、金额等。

2.《行政事业单位国有资产处置申请表》一式三份

注：需通过行政事业单位资产管理信息系统填报并加盖公章。

3.专业设备须出技术监督等相关部门鉴定报告及单位内部相关业务科室鉴定结果，如医疗、锅炉等专业设备。
4.上述资料的电子数据。
二、调拨、捐赠固定资产
（一）正式红头文件一份

注：主管部门或主管部所属单位红头文件均可（由所属单位报送红头文件需主管部门加盖公章）；

文件内容需写明处置形式、资产类别、数量、金额、牌照号等。

（二）《行政事业单位国有资产处置申请表》一式三份

注：需通过行政事业单位资产管理信息系统填报，调出、调入单位须盖公章。
（三）资产一般应在市本级行政事业单位之间调拨、捐赠，如不在此范围内须提供相关政策文件依据一式三份。
（四）涉及车辆调拨、捐赠，须提供包头市公务用车管理办公室出具的《包头市公务用车批准处置通知书》一式三份。
（五）接收单位如是扶贫村，公章应为乡、镇一级政府。
（六）上述资料的电子数据。
三、有偿转让固定资产

（一）正式红头文件一份

注：主管部门或主管部所属单位红头文件两种形式均可（由所属单位报送红头文件需主管部门加盖公章）；

文件内容需写明处置形式、资产类别、数量、金额、牌照号等。

（二）《行政事业单位国有资产处置申请表》一式三份

注：需通过行政事业单位资产管理信息系统填报，调出、调入单位须盖公章。

（三）具有资质的中介机构出具的《评估报告》
四、其他注事项
（一）涉密资产的处置按涉密有关规定办理。

（二）报废资产应满足该类资产的最低使用年限。

（三）处置收入按非税相关规定上缴财政。

（四）涉及房屋、土地的处置，经市政府批准同意后提供相关资料。
（五）有偿转让固定资产，待处置完成后将转让相关资料报送资产科，如拍卖公告、成交确认书等。

（六）单位收到财政部门资产处置批复文件后，再进行资产报废、捐赠、调拨、拍卖等处置事项，并及时将相关资料通过资产管理信息系统上传，进行系统数据核减。
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